Jednaci a podpisovy fad ARAS (novela 6.2.2017)
1. U&el jednaciho a podpisového fadu

1. Timto Fadem se upravuiji dal$i postupy pro jednani a rozhodovani Rady, dale priibéh a
dokumentace z jednani a zabezpedceni zavérl a vysledkl zasedani

2. Rada se ve své plsobnosti fidi Stanovami ARAS, Jednacim a podpisovym fadem a
dalSimi pfipadnymi pfedpisy, které stanovi Valna hromada

2. Clen Rady
1. Jedna-li ¢len Rady ve véci agendy ARAS, informuje o tom ostatni Cleny.

2. Pfi jednéni ve vécech ARAS nesmi ¢len Rady zastupovat vedlejSi zajmy, které by mohly
byt v rozporu s vykonem jeho funkce nebo by mohly nepfiznivé ovliviiovat jeho nestrannost a
objektivni rozhodovani, zejména nesmi byt statutarnim organem ani ¢lenem statutarnich
organ( v organizacich, jejichZ pfedmét ¢innosti by mohl splfiovat podminky stfetu zajma.

3. Za Ucelem shromazdovani informaci a pfipravy podklad( mize ¢len Rady samostatné
projednavat zplisobem, jakym uzna za vhodné, téma/problematiku, kterou je povéfen Radou
ARAS nebo téma/problematiku, kterou se chysta Radé ARAS navrhnout. Clen Rady nema
v3ak Zadné opravneéni pfi této €innosti rozhodovat Ci predjimat stanovisko Rady ARAS ke
svéfenému ukolu a jednat jejim jménem.

4. Clen Rady miiZe iniciovat vytvofeni pracovni skupiny za G&elem pfipravy podkladd a
projednavani témat/problematik. Vnitfni chod takové dobrovolné pracovni skupiny si jeji
¢lenové dohodnou sami podle svého uvazeni. Clenem pracovni skupiny se mliZze stat ¢len
ARASuU nebo pfizvany neclen ARASu.

3. Zasedani Rady
Nové jmenovana Rada se musi sejit na svém prvnim zasedani nejpozdéji do 30 dnii po
zvoleni. Termin prvniho zasedani svolava Valnou hromadou ur€eny ¢len Rady.

1. V naléhavych pfipadech vyzaduiji-li to vazné a aktualni problémy miZze byt svolano
mimoradné zasedani Rady Pfedsedou ARAS, a to i na Zadost Clena Rady.

2. Mimoradné zasedani Rady musi byt svolano nejpozdéji do 10 dnd po obdrzeni
Zadosti Clena Rady.

3. Zéadost musi byt podana e-mailem a musi obsahovat navrh programu véetné
odUvodnéni pro jeho zafazeni a zaslani vSech podklad( nutnych k projednani.

4. Prdbéh zasedani se kona podle programu uvedeného na pozvance, popf. na
zakladé pisemnych podkladd, neni-li na zacatku zasedani navrzeno a schvaleno
Radou jinak.

5. Zasedani fidi pfedseda ARAS nebo jim povéfena osoba. Prvni zasedani ma jako
svlj prvni bod volbu predsedy a mistopredsedu.

6. Zasedani se mohou zucCastnit Clenové ARAS a dale osoby, které byly k zasedani
prizvany k projednani jmenovitych material(i nebo osoby, které jsou pro zasedani
Rady nezbytné (napf. poradce, pravni konzultant, apod.).

7. Projednavani jakéhokoliv bodu programu zasedani nemize byt zahajeno, jestlize
vSem ¢lendim Rady nebyly s pfedstihem pfiméfenym obtiznosti materialu pred
zasedanim predany pisemné vSechny materidly a podklady, které jsou pro
posouzeni a projednani nezbytné.

8. Neni-li Rada zp(sobila se usnaset ani po uplynuti jedné hodiny, od doby na kterou
byla svolana, musi byt svolano nové zasedani Rady, a to nejpozdéji do patnactého
dne po dni, na ktery bylo svolano zasedani plivodné.
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V nutnych pripadech, které nestrpi odkladu, midze kterykoliv ¢len Rady vyvolat
usneseni Rady systémem "per rollam" t.j. pisemnym nebo e-mailovym dotazem
nebo navrhem usneseni adresovanym vsem ¢lendim Rady. Takto vyvolana usneseni
budou platna, jestlize souhlas s ndvrhem pisemné nebo e-mailem vyjadri
nadpoloviéni vétSina v8ech ¢lenl Rady.

V8echna usneseni prijata zplisobem "per rollam" musi byt zapsana do zapisu z
pristiho zasedani Rady.

Cleny, ktefi se nedostavili na zasedani, pfedseda ARAS uvé&domi o nahradnim
terminu dalSiho zasedani. Takto svolani Rada je usnaSenischopna bez ohledu na
pocet ¢lenll, coZz musi byt vyslovné uvedeno v pozvance.

Pfi hlasovani ma kazdy ¢len Rady jeden hlas. V pfipadé nerozhodného hlasovani
pritomnych ¢len usnaSenischopné Rady ziskava predseda Rady pravo rozhodného
hlasu.

Hlasovani mlze byt tajné, aklamaci a per rollam.

Clen Rady ma narok na zéapis ze zasedani Rady. Tento zapis musi obdrzet do14 dni
po ukon€eni zasedani.

4. Zapis o zasedani
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O prGibéhu a usneseni zasedani se sepisuje zapis. Zapis pofizuje tajemnik, sva
stanoviska nebo formulace usneseni doplfiuji vSichni €lenoveé, pokud neni na
zasedani Rady dohodnuto jinak a ovéfuje jej pfedseda ARAS.

Zapis obsahuje popis obsahu jednani a formulace usneseni a protiusneseni, o
kterych bylo hlasovano a jména ¢lend, ktefi byli pro, proti nebo se zdrZeli hlasovani a
vysledné pocty hlasu.

Clen Rady ma pravo doplnit na zavér zapisu presnéjsi znéni vlastni argumentace &i
stanovisek, které v jednani Rady zastaval, s vyznacenim svého jména u takového
zapisu.

Zapis bude veden a archivovan Tajemnikem a zaslan véem ¢lendim ARAS e-mailem.

O poskytnuti zapisu jinym osobam rozhoduje Rada prostou vétSinou pfitomnych
hlasl, pokud zavazny predpis neurdi jinak.

Zapis o zasedani Rady obsahuje minimalné tyto informace:
Datum zasedani, identifikacni Cislo zapisu

jmenovity vycet pritomnych ¢leni Rady a hostd

jmenovity vycet omluvenych ¢lend Rady

. jméno osoby, ktera zasedani fidi

. hazev projednavaného bodu, materialu, ukolu

. pIné znéni pfijatého usneseni

. vysledek hlasovani

. pfilohou jsou dokumenty, které byly pfedmétem jednani Ci tvofily soucast

informacnich podkladd.

Ovéreny zapis predsedou a mistopfedsedou spolu s jeho podpisem je autentickym
zaznamem o zasedani Rady.

Materialy a navrhy programu zasedani Rady shromazduje tajemnik ARAS.



5. Pozvanky

Pozvanka na zasedani Valné hromady, Mimofadné valné hromady a Rady musi obsahovat
tyto udaje:

e dobu konani
e misto konani
« Cas jednani
e porad jednani.
Pozvanka musi byt odeslana formou e-mailu.

6. Podpisovy fad ARAS

1. BéZnou a zdvofilostni korespondenci podepisuje pfedseda ARAS nebo tajemnik, po
odsouhlaseni pfedsedou.

2. Dokumenty, ze kterych plynou jakékoli zavazky ARAS, spolupodepisuje pfedseda a prvni
mistopfedseda, na zékladé usneseni schvaleného Radou ARAS.

3. Rada ARAS mlzZe povéfit své dalsi ¢leny v diléim kontaktu jednat a podepisovat
korespondenci jejim jménem.

4.V pripadé disponovani s financnimi prostfedky ARAS je pfedseda opravnén podepisovat
sam ujednani, ktera nepresahuji na jeden ukon (i ve sloZzené podobé) desetindsobek
Clenského pfFispévku. Pro vy3Si Castky je nutny spolupodpis mistopfedsedy a souhlas Rady
ARAS.

7. Nestatutarni organy ARAS

Tajemnik ARAS
1. je volen a ukolovan ¢leny Rady, s védomim pfedsedy
2. svolava jednani Rady

3. ve spolupraci s pfedsedou a ¢leny Rady a pfipadné ve spolupraci svykonnym
zmocnéncem pfipravuje program zasedani Rady

4. na Zadost Rady a jejim jménem svolava zasedani Valné hromady a Mimoradné valné
hromady

5. eviduje terminy uzavérek pro ARAS relevantnich grant( a udalosti a vede b&znou
korespondenci

6. plini tkoly, které pro ARAS vyplyvaji z obecné platnych pfedpisl

7. vede UCetnictvi, fakturaci, inventuru a k tomu potfebné doklady, spravuje bankovni
acty

8. informuje Cleny Rady o aktualnim stavu U¢tu a poskytuje elektronicky vypis z UCtu za
¢lenem pozadované obdobi

9. pracuje na zakladé smlouvy uzaviené s ARAS

10. pofizuje a archivuje zapisy z jednani Rady, Valné hromady a Mimoradné valné
hromady



11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

El A

pfipravuje navrh rozpoctu na dalsi rok

obstarava bézné fizeni sekretariatu ARAS a v této souvislosti pfijima vSechna
potfebna rozhodnuti

pripravuje navrh vyro¢ni zpravy, ro€ni Ucetni uzavérky a dafové pfiznani
pripravuje veskeré pisemné podklady a smlouvy

zajistuje evidenci ¢lenl a vybér ¢lenskych prispévki

Ucastni se jednani se tfetimi osobami

Ucastni se zasedani Rady a Valné a Mimoradné valné hromady

odpovida za Skodu z vykonu své funkce a pfi pfekro€eni svych pravomoci.

Vykonny zmocnénec ARAS

rada ARAS miZe jmenovat Vykonného zmocnénce ARAS

je jmenovan a kontrolovan Radou a Ukolovan pfedsedou ARAS
pracuje na zakladé smlouvy uzaviené s ARAS

analyzuje odborna témata a agendy souvisejici s €innosti ARAS jak v aktualnim, tak
strategickém horizontu, formuluje a navrhuje jejich zplsoby uchopeni a spolupracuje
na jejich feSeni a prosazeni. Odborné se podili na praci Rady ARAS a dle své
odbornosti mize byt povéfen konzultovanim ¢lenskych zalezitosti

spolupracuje na PR koncepci ARAS a podili se na jeji realizaci

v ramci povéreni jedna s dalSimi stranami a mlzZe byt povéren ¢asti agendy
tajemnika ARAS.

8. Zavérecna ustanoveni

1. Tento Jednaci a podpisovy fad mdzZe byt pozménén nebo doplnén Valnou hromadou nebo
Mimoradnou valnou hromadou.

2. Ve vSech oblastech, které nejsou timto Jednacim a podpisovym fadem upraveny, plati
ustanoveni obecné zavaznych pravnich predpisd.

9. Plathost

Tento Jednaci a podpisovy fad vstupuje v platnost dnem schvéaleni Valnou hromadou, tedy
6. 2. 2017.



